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I Altalanos szabalyok

1. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenyseégek tekintetében a Xdot
Epitésziroda Kft. (tovabbiakban: Kft.) altal kezelt személyes adatok védelmét, egyéb belsé
szabalyzatainak el6irasait, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A Kft. tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabdlyi el6irdsoknak, kiilonosen az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendeletében foglaltaknak. A Kft. a tevékenysége soran fokozottan lgyel a
személyes adatok védelmére, a kotelez6 jogi rendelkezések betartasara, a biztonsagos és
tisztességes adatkezelésre.

A szabadlyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Kft.
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatainak kezelését jogszerlien
végezni.

2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kft. minden tagjara, munkavallaléjara, tovabba
minden olyan egyéb, kiilon engedéllyel rendelkezé felhasznaléra, szerz6déses jogviszonyban
lév6é kiils6s alkalmazottra, akik személyes, valamint kozérdek( adatok kezelésével,
tarolasaval, szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységet lat el, illet6leg ilyen adatokat
tartalmazé dokumentumokat készit, vagy kezel.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kft. altal vezetett nyilvantartasokra, adatbazisokra,
illetve valamennyi egyedileg kezelt adatra. A jelen szabalyzatot a teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis modon végzett adatkezelésre és
adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell

Az adatkezelés id6tartama:
A személyes adatok taroldsat az irat tipusardl rendelkez6 torvényben meghatarozott
hatariddig kell tarolni, avagy az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

3. Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok:

A Kft. a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat minden esetben a hatdlyos
magyar és eurdpai jogszabalyoknak és etikai elvarasoknak eleget téve kezeli, minden
esetben megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfelel6
biztonsagos adatkezeléshez sziikségesek.
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- Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet).

- 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.);

- 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacidészabadsagrol.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol.

8.)

4. Ertelmez6 rendelkezések

A szabadlyzatban az adatvédelmi szakkifejezések a kovetkezéket jelentik:

GDPR (Geljeral Data Protection Regulation) az Eurépai Unié uj Adatvédelmi
Rendelete (Altalanos Adatvédelmi Szabalyok)

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kiilénds szempontokat az unidés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely mdvelet vagy miiveletek 6sszessége,
igy kulondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 0Osszehangolasa vagy ©sszekapcsolasa, =zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy kép- felvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k rogzitése.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat
kezel;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetbvé tétele.

harmadik fél, személy: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv,
uigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;
EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara
az Eurdpai Uni6é és tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrél szélo
megallapodasban nem részes allam kozott [étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan
az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl szoldmegallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
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az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapulé és egyértelm( Kkinyilvanitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele.
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges.
adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkilonboztetése
céljabol.
adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabadl.
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai
megsemmisitése.
az_adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli
kezelésiik korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan moddon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem
allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;
nyilvantartasi rendszer. a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;
adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sértlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
érintett. barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, vagy -
kozvetlenil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy.
személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd)
természetes személlyel (érintett) 0sszefiiggésbe hozhaté az adatbdl levonhatd,
az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyre- allithato. A
személy kilonosen akkor tekintheté azonosithatonak, ha 6t — kdzvetlenil vagy
kozvetve — név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényezé alapjan
azonositani lehet.
a_személyes adat kiilonleges fajtai: /kiilonleges adat/: A faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyéz&désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok
adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés.
Az adatkezelés jogalapja, targya, az adatvédelem kdvetelmény rendszere
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A Kft. a tevékenységei soran a személyes adatok kezelése minden esetben térvényen vagy
onkéntes hozzajarulason alapul. Egyes esetekben az adatkezelés, hozzajaruldas hianyaban
egyéb jogalapon vagy a rendelet 6. cikkén nyugszik. A GDPR 6. cikk (1) bekezdése alapjan az
adatkezelés jogalapja: a munkavallalék foglalkoztatdsahoz, a személyes adatok
nyilvantartasahoz, a szerz6dés teljesitéséhez, valamint a Kft. tevékenységével sziikséges jogi
kotelezettségek teljesitése céljabdl torténd adatkezelés. A Kft. bizonyos esetekben végez
hozzajaruldson (6nkéntes, hatarozott, megfelel$ tajékoztatas utdni) alapulé adatkezelést is.
(munkakorre pélyazo természetes személyes 6néletrajzaiban |évé személyes adatai pl.)

4.1. Az adatvédelem jogalapja

4.2. Az adatvédelem targya

Az adatvédelem folyamataban a védelem targya a Kft. munkaltatéi és kivitelez6i/tervezdi
vallalkozasi tevékenysége soran keletkezett személyes adatok teljes kore, keletkezésuktél a
megsemmisitésiikig, tovabba azon adathordozdk, fizikai jellegiiktdl fliggetleniil, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak.

Az adathordozok lehetnek papir alapu iratok, kimutatasok, listak, térképek, miiszaki
dokumentaciok, magneses adathordozdk, informatikai rendszerek, eszk6zok a vonatkozé
informatikai szabdlyozas részletezése szerint, valamint az a fizikai kornyezet, ahol az
adatallomany kezelése, tarolasa torténik.

4.3. Az adatkezelés alapkovetelményei, alapelvei

A Kft. feladatainak ellatasa soran az adott feladat szerinti ligymenet részeként biztositani
kell az adatkezelés szabalyainak maradéktalan betartasat, az érintett természetes személyek
adatainak védelmét a jogellenes felhasznalas ellen.

4.4. Az adatkezelés soran biztositani kell:

a.) az érintett személy szempontjabdl fontos adatok helyes, pontos kezelését, hibas
adat el6forduldsa esetén annak észlelésekor hivatalbdl, valamint az érintett
kezdeményezésekor a pontositast haladéktalanul teljesiteni kell;

b.) az érintett személy adatai kizdrélag a vonatkozé jogszabdly rendelkezéseivel
o0sszhangban keriiljenek feldolgozasra, rogzitésre, felhasznalasra, illetéleg ne
keriljenek illetéktelenek birtokaba;

c.) a kiilonb6zé célu adatok, adatallomanyok (adatbazisok) folyamatos vezetését,
aktualizalasat és az adathordozé fajtajatdl fiiggetlen folyamatos rendelkezésre
allasat és elérhet6ségét az arra jogosultak szamara. A személyes adatok
tekintetében minden esetben biztositani kell a zart kezelést és a jogszabalyok
szerinti el6irasoknak megfelel6 hozzaférést;

d.) a kiilonb6zé adatok, adatallomanyok (adatbdazisok) valdédisagat, pontossagat,
részletességét, hitelességét;

e.) a hidnyos, a pontatlan, személyes adatok pontositdsat, aktualizaldsat, az
adatkezelés céljanak megvaldsitasat kovetGen torlését;

f.) az adatrendszer (akar szamitégépes, akar manudlis) fizikai biztonsagat.

4.5. Az adatkezelés biztonsagi szabalyai

Az adatkezelés biztonsaga, védelme érdekében folyamatosan meg kell tenni mindazon
iratkezelési, szervezési, személyi, miszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedéseket,
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melyek elengedhetetlenek az egyes adatok, adatallomanyok (adatbazisok) zavartalan
miikddéséhez, és védelmet nyujtanak ahhoz, hogy:

a.)
b.)

c.)

illetéktelenek ne jussanak a kiilonb6z6 személyes adatokhoz (személyes
adatokat tartalmazé adatbézisokhoz), dokumentumokhoz;

a kilonboz6 adatok (adatbazisok) dokumentumok megsériilésére,
meghibasodasara ne keriiljon sor;

az adatkezelés soran ismeretek hidanya, hozza nem értés miatt, emberi
mulasztasbél karosodas, adatok, dokumentumok megsemmisiilése ne
kovetkezzen be.

5. Az adatbiztonsag és adatvédelem érdekében - a baleset- és tiizvédelmi eléirasokra

a.)

b.)

d)

a.)

b.)

tekintettel - kiilonosen a kovetkez6 intézkedéseket kell megtenni.

5.1. Iratkezelési szabalyok, a manualis adatallomanyok védelme

Mind a személyes adatok kezelésének, mind a kozérdekli adatok

nyilvdnossaganak biztositasa soran figyelembe kell venni a Kft. iratkezelésére
vonatkozd mds bels6 rendelkezéseit, és benniik rogzitett kotelezettségek
szigoru betartasat.

Az adatallomanyokat rendezett, visszakereshet6 formadaban, zarhaté
korilmények kozott, illetve megfelel6 felligyelet mellett kell tarolni (irattarazas)

Az iratok kezelése, taroldsa soran arra jogosulatlan személy azokba nem
tekinthet be. Ezért a kijeldlt Gigyintézé és minden — az adott irattal kapcsolatba
keriil — személy felel6sséggel tartozik.

Az iratok tarolasi idejének lejarta utan —a nem selejtezhetd iratok kivételével — a
személyes adatokat tartalmazé papirokat ugy kell megsemmisiteni — lehetéleg
iratmegsemmisité géppel -, hogy az azon szerepl6 személyes adatok
felismerhetetlenek, toroltnek tekinthet6k legyenek. Ebbél kovetkezik, hogy a
szeméttaroloba tortén6 megsemmisités nélkiili bedobdsuk nem alkalmas
megsemmisitési maéd.

A személyes adatokat, a dontés megalapozasat szolgald adatokat, valamint az

Uzleti titkot tartalmazo iratokat, dokumentumokat a keletkezésiiktél, atvételiikto!
a megsemmisitésiikig illetéktelen személyek elél elzartan kell kezelni.

5.2, Fizikai, technikai védelem

A manudlis és szamitastechnikai eszkozokkel végzett adatkezelésre,
adatfeldolgozasra,  adathordozdk  tarolasara  szolgalé  helyiségeket
tlzveszélyességi kategoriaba kell sorolni, biztositani kell ennek kdvetelményeit.

Védetté kell tenni - sziikséges esetben biztonsagtechnikai eszkozokkel is
elldtva - a rendkiviilli események (pl. jogellenes, erészakos behatolds, tlz,
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természeti csapas, illetéktelen személy behatolasa) megakadalyozasa céljabél.
(pl. irodat, adott szobat bezarni, kamerat felszerelni)

c.) A személyes, a j6 hirnév korébe tartozod adatokat, az lzleti titkot tartalmazé

iratokat, nyilvantartasokat, dokumentumokat zarhatoé helyen kell elhelyezni, és
az adatkezelést végz6 személyek felel6sek azért, hogy a személyes adatokat
tartalmazgé iratok, nyilvantartasok, a munkaid6 végeztével elzarasra keriljenek.
(pl. zarhato fiok, iratszekrény)

5.3. Informatikai védelem

Szamitégépes adatbazisok (e-napld, projektnapld) esetében az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa érdekében a szamitogépeket biztonsagos jelszoval, virusvédével ellatott
és rendszeresen frissitett programokkal kell levédeni, a szamitogépet kezel6 munkatarsak
felel6sek azért, hogy munkaidé végeztével a szamitdégép kikapcsolasra kertljon, és a
vonatkozé informatikai szabdlyozas szerinti mentések, majd a sziikséges hardver és szoftver
intézkedések megtorténjenek.

A hozzaférés védettségét az operacids rendszer és a felhasznaléi programok védelmi
rendszere biztositja, melyet a Kft. (kiils6s vagy belsé) megbizott informatikusa allit be. A
kilonb6zé kédokat, jelszavakat az informatikus kezeli, és tarolja, igény esetén mddositja.

5.4. A személyes adatokat tartalmazé szamitogépes rendszerek
(adatbazisok) esetében biztositani kell:

a) a rendszer folyamatos, zavartalan miikddését;

b) az adatallomany(ok) illetékesek altal torténé folyamatos elérését, illetéleg
informatikai rendszerben bekdvetkezé események, miveletek, rogzitésre
keriil6 adatok naplézasat és biztonsdgos tarolasat (archivalasat);

c) a rendszer napi szint( hardver és szoftver védelmét;

d) a szamitogép vagy program hibdjabél ad6d6é adatvesztés esetén az
adatrogzitést azonnal be kell fejezni, és a tovabbi adatvesztés elkeriilése
érdekében az informatikus segitségét kell kérni;

e) a Kft. szamitdgépein csak jogtiszta programot szabad futtatni. Minden
programrol biztonsagi masolatot kell késziteni;

f) a munkaallomasok sajat konyvtaraikba mentett adatok gondozasaért a
felhasznalok felel6sek;

9) a szamitogép vagy program hibdjabdl ad6d6 adatvesztés esetén az

adatrogzitést azonnal be kell fejezni, és a tovabbi adatvesztés elkeriilése
érdekében az informatikus segitségét kell kérni.

6. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
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adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo
visszaélést.

6.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran belil be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével
0sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlileg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszindsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

Il Részletes szabalyok

7. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok

A Kft. vallalkozasi feladatkorének ellatasa céljabol részben a jogszabalyok alapjan elrendelt
nyilvantartasok, tervek, szerz6dések elkészitésére, részben sajat készitésli dokumentumok
vezetésére, adatbazisok |étesitésére, aktualizalasara, személyes adatok kezelésére, ligyviteli
és nyilvantartasi célbdl személyes adatokat kezel.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelel§ tajékoztatdsan alapulé énkéntes és
hatarozott hozzdajarulds, szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatk6zlés, valamint jogi
kotelezettséq teljesitéséhez sziikséges adatkdzlés szolgal. A részletes tdjékoztatas — amely
kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara és id6tartamara, valamint az érintett személy
jogaira - utan az érintettet figyelmeztetni kell az adatkezelés oOnkéntes jellegére. Az
adatkezeléshez val6 hozzajarulast irdsban rogziteni kell.

7.1. Az ligyviteli és nyilvantartasi célbol torténé adatkezelés az alabbi
célokat szolgalja:

a. a Kft. tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

b. a Kft-vel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése
kapcsolattartdsi, elszamoldsi és nyilvantartasi célbdl; (pl. konyvel6,
informatikus)

c. a Kft.-vel Uzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattart6éi adatai, melyek természetes személyek
elérhet6ségi és azonositasi adatai is lehetnek.

A Kft.-hez irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. A Kft.-vel valé kapcsolat
megszlinése utan - tovabbi felhasznalasra vonatkozé hozzajarulas vagy torvényi
felhatalmazas hianyaban - az iratokat meg kell semmisiteni.
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Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy
a_személyes adatok taroldsa a szilkséges idGtartamra korldtozodjon, - évente feliil kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni, illetve haladéktalanul t6r6lni kell.

7.2, A személyes adatok kezelésének biztonsaga

Az adatkezelés teljes folyamataban a Kft ligyvezetéje, mint adatkezel6 koteles biztositani,
hogy a személyes adatokhoz mind a manualis, mind az automatizalt feldolgozas
(nyilvantartds), mind az elektronikus (igyintézés soradn csak 6 (dltaldnos adatvédelmi
rendelet), valamint kilon torvény szerinti felhatalmazassal birok férhetnek hozza. A
személyes adatok bizonyos korét érinté adatkezelést az ligyvezetd jogosult mas, az altala
kinevezett munkavallaléra delegalni, azzal a feltétellel, hogy ezt feltlintetik a munkavallalé
munkakori leirasaban.

Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét
biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Kft. szamara.

7.3. A személyes adatot tartalmazo iratok kezelésével kapcsolatos
szabalyok
1) Személyes adat minden adathordozd, amely a Kft. |étesitésekor, fenndllasa alatt,

megszlinésekor, az alkalmazottak személyével, illetve a vallalkozasi tevékenysége
soran keletkezett, és személyes adatot, megallapitast tartalmaz.

2) A Kft. alkalmazottak személyes adatainak kore:

személyi adatlap

bankszamlaszamrol szo6lé adatlap

munkaszerzddés

onéletrajz

erkoélcsi bizonyitvany

bizonyitvanyok masolata

TB kartya masolata,

személyi igazolvany masolata,

utlevél masolata,

sajat, vagy bejarashoz hasznalt autéjanak rendszama,

csaladi adokedvezménynél, gyerekekre jaré6 szabadsagnal gyermekek
adatai: neve, sziiletési helye, id6pontja, anyja neve, lakcime, TAJ szama,
addazonosito jele,

a munkavallalé telefonszama

e-mail cime,

munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalati vélemény,

OEP igazolvany masolata,

jovedelemigazolas egészségbiztositasi ellatas megallapitasahoz,
béremeléssel kapcsolatos iratok,

nyugdijpénztari iratok,

korabbi munkahelyi kilépd papirok

munkaviszonyt megsziintetd iratok.
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A Kft. tevékenysége soran kezelt személyes adatatok kore:

azonosito adatok (név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim)
telefonszam, e-mail cim (zartan kezelendd)

elektronikus adatok (e-mail cim, IP cim)

adok, koltségek (bérleti dij, kdlcsonok, kiadasok)

haszonélvezettel terhelt tulajdon esetében a haszonélvezé személy
adatai,

f. tulajdoni lappal kapcsolatos adatok,

PooTo

A személyes adatot tartalmaz¢ irat iktatasa és irattarazasa esetén gondoskodni kell
arrél, hogy az iratba jogosulatlan személy ne tekintsen/tekinthessen be.
A leirds soran elrontott, vagy felesleges példanyszamu, személyes adatot tartalmazé

iratot haladéktalanul, - lehet6ség szerint iratmegsemmisité géppel - meg kell
semmisiteni.
A személyes adatot tartalmazoé iratok zart boritékban, személyesen, — atvételi

elismervény ellenében — vagy postai uton ajanlottan tovabbithatdak.

A személyes adatot tartalmazé anyagok, dokumentaciok elhelyezése kiilon
helyiségben, vagy zarhatdé lemez-, vagy faszekrényben torténik ugy, hogy ahhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A Kft. ligyvezetGje koteles gondoskodni a személyiségi jogok tiszteletben tartasardl,
hogy a mikddése soran tudomasara jutott személyes adatok kizardlag célhoz
kototten keriljon felhasznalasra.

7.4. A személyes adatok nyilvantartasanak szabalyai

A Kft.-nél a tulajdonosok, alkalmazottak, szerzdédéses kilsé partnerek személyi
iratainak kezelését, feldolgozasat, a nyilvantartas vezetését kizarélag a Kft.-ben erre
kijelolt személy, vagy személyek (munkavallalék) végezhetik a munkakoéri leirdsban
foglaltaknak megfeleléen és kizarélag abban a terjedelemben amely az adott
személyes adat kezeléséhez sziikséges.

Azoknak a kiils6, természetes, vagy jogi személyeknek, kdzhatalmi szerveknek,
tgynokségeknek, amelyek a Kft. nevében személyes adatokat kezelnek - kiilénos
tekintettel kell lennilik a bevitt adatok helyességére és biztonsagos tarolasara -
adatfeldolgozénak minésiilnek. (konyveld, informatikus, webtarhely szolgaltaté stb)
A Kft. kiils6 adatfeldolgozéi (1. szdmu melléklet) csupan technikai miveleteket
hajthatnak végre az adatkezel6 nevében. Ebbél ered6en az adatkezelés céljat és
eszkozeit soha nem hatarozhatjak meg, s ezzel dsszefligésben semmiféle érdemi
dontést nem hozhatnak.

A szamitégépes alapnyilvantartdas minden adatlapjahoz hozzaférhet a Kft.
ugyvezetdje.

Ha a munkavallal6 vagy vallalkozasi tevékenyég soran érintett a kezelt adataiban
adathelyesbitést vagy adattorlést kér az Ugyvezet6 a bemutatott okirat alapjan
koteles a kérelmet 3 munkanapon beliil teljesiteni.

Amennyiben a Kft. ligyvezet6je a kérelem teljesitését megtagadja, vagy nem a
tartalmanak megfeleléen teljesitteti, a munkavallalo, a kérelmezé irasbeli panasszal
élhet az Ugyvezetd felé, melyre 8 munkanapon beliil irasbeli vélaszt kell kapnia.

7.5. A személyi adatokat tartalmazo szamitogépes, informacios rendszer
adatbiztonsagi szabalyai
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A munkaviszonnyal 6sszefliggd személyes adatokat tartalmazéd szamitdégépes informacios
rendszer védelme érdekében gondoskodni kell az informdcids rendszerben az adatkezelés
biztonsagardl, a mikodtetés rendjérdl.

1)

2)

7.6. A szamitégépes adatkezelés rendje:

Az adatkezelést kizardélag az ezzel megbizott személyek, vagy a Kft.-vel szerz6déses
viszonyban 4allé kiilsos természetes vagy jogi személyek végezhetik. Kiilonods
tekintettel kell lennilik a bevitt adatok helyességére és biztonsagos tarolasara, akik ez
altal adatfeldolgozéonak mindsiilnek.

Meg kell hatarozni a bevitt adatok betekintésére, az adathordoz6 eszkdzok
lzemeltetésére - megkiilonboztetett figyelemmel a biztonsdgi dokumentacio
megismerésére - jogosultak személyét, jogosultsaguk korét, akik csak az ennek
megfeleld adatokhoz férhetnek hozza.

Szabadlyozott és ellen6rzott legyen a jogosultak belépése és tavozasa, az
engedélyes belépési lehetéségeknek meg kell felelnie a feladatkorével azonos
hozzaférési jogosultsagaval.

A személyes adatok hozzaféréséhez jogosultsaggal rendelkezd személy
koteles a szamara rendelkezésre bocsatott jelszava titkossagat megdrizni, felel6s a
jelszavaval végrehajtott informatikai muveletekért, az adatkezelés befejeztével ki kell
Iépnie a rendszerbdl.

Ha kils6s személy jogosult barmely okbol — pl. karbantartas, fejlesztés — a
szamitastechnikai eszkozoket kezelni, az adatokat csak a sziikséges meértékben
ismerheti meg, t6rolni kell az adatokat az tizemeltetés helyérél kivitt eszk6zokrol.

Gondoskodni kell a bevitt adatok biztonsagi masolatairdl, a mentett
adatallomanyoknak az adatkezelés helyétél eltér6, biztonsagos helyen torténd
tarolasardl.

Adathordozok selejtezésekor informatikai mivelettel meg kell semmisiteni a
rajta |évd adatokat.

Tervezetten meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket — kivizsgalas,
felel6sség megallapitas, dokumentalas - az adatallomany sériilése, elvesztése esetén
annak potlasa, visszaallitasa céljabadl.

Folyamatos ellenérzést igényel az informatikai rendszer mikodtetése, és - az
esetleges rendkiviili események megel6zésére iranyulé - szabalyainak betartottsaga.

7.7. A betekintési jog gyakorlasanak szabalya

Az alapnyilvantartasban szereplé személyes adatokba az aldbbi személyek
jogosultak betekinteni:

a) sajat adataiba a munkavallal¢,

b) a munkaltaltéi jogokat gyakorl6 vezetd,

c) a bérszamfejtéssel és konyveléssel megbizott alkalmazott vagy szerz6déses
partner,

d) dokumentaltan ha van, a Kft. Felligyel6 Bizottsagi tagjai,

e) munkadigyi per kapcsan a birésag, és az ligyved

f) a személyzeti, munkaligyi és szamfejtési feladatokat ellaté vagy ellen6rzé

szerv - feladatkorén beliil - e feladattal megbizott munkatarsa, vagy a Kft-n
beliil az ezen feladatokért felelés munkavallalé (munkakorében is megjeldlt
feladatként)
A munkavallalét — kérelmére — tajékoztatni kell arrél, hogy ki és milyen célbdl
tekintette meg személyes adatait, illetve kinek milyen terjedelemben, milyen célbdl
tovabbitottak azokat.
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7.8. A személyi adatokat kezelé személyek felel6ssége

A személyes adatok kezeléséért felel6s, azaz adatkezel6 a Kft. iigyvezetdje:

Név: Séndqr Maté, CO0
Xdot Epitésziroda Kft.
a Kft. székhelye: 1132 Budapest, Radndti u. 2. V.emelet
a Kft. telephelye:a
a Kft. adészama: 13837316-2-41
a Kft. telefonszam: +36-70/605-7408
a Kft. fax szama:
E-mail: mate.sandor@xdotepitesziroda.hu

Az adatkezel6 felel a munkaviszonnyal 0Osszefiiggé adatok védelmére és kezelésére
vonatkozo jogszabalyok, valamint a Szabadlyzatban rogzitett eléirasok betartdsadért, illetve e
kovetelmények teljesitésének ellendrzéséért.

E felel6sségi korén belil koteles gondoskodni:

1)
2)

- A Szabalyzat kiadasardl, érvényesiilésérdl, sziikség szerinti maddositasardl,

kiegészitésérél a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelel&en.

- Az ellen6rzés modszereinek és rendszereinek kialakitasarél és mikodtetésérél.

7.9. Az adatkezel6 feladatai

A Kft. a jogszer( adatkezelés érdekében megfelel6 belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel§ hataskorére és felel6sségére.

Az adatkezel§ kotelessége, hogy megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson
végre, valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a
hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatdkorének, korilményeinek és
céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érintd
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo6 valoszinliségl és
sllyossagu kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb bels6é szabalyzatokat
fellilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

8. A Munkavallalék és Kft. tagok kotelezettségei, jogaik és érvényesitésiik

8.1. A Kft. munkavallaldinak tajékoztatasi kotelezettsége

A munkavallaléval az adatkezelés megkezdése el6tt k6zolni kell, hogy az adatkezelés
a szerzoOdés teljesitése érdekben sziikséges.

A munkavallalét az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmlien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonésen az
adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
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jogosult személyérol, az adatkezelés id6étartamardl, illetve arrol, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat.

3) A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is.

4) A munkavallaldk tajékoztatasa az adatkezelésekrdl munkaviszonyuk megkezdésekor
torténik meg, melyet alairdsukkal igazolnak. (2. szamu melléklet)

5) A munkavallal6 felelés azért, hogy a Kft. részére altala atadott, bejelentett adatok
hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

6) A munkavallalé a nyilvantartott adataiban bekovetkezett valtozast haladéktalanul, de

legfeljebb 5 munkanapon beliil kdteles bejelenteni a Kft. részére.

8.2. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintett kérelmére a Kft. megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben
emlitett valamennyi informaciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast
tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetben
megfogalmazva nyujtsa. Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl,
valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt
adatkezelések kivételével —torlését. Az érintett kérelmére a Kft. tajékoztatast ad az altala
kezelt adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel 0sszefiiggé tevékenységérdl, tovabba
arrél, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat. A Kft. kdteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 10 napon beliil irdsban,
kozérthet6 formaban, ingyenesen megadni a tajékoztatast.

8.3. Az érintett hozzaféréshez valo joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-g, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a

személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonosen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama;

e) a helyesbités, torlés vagy adatkezelés korlatozasanak és a tiltakozas joga;

f) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

9) az adatforrasokra vonatkozé informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint

i) az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6é informaciok, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel jar.
)] Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasa esetén az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
a tovabbitasra vonatkozé megfeleld garanciakrol.

Xdot Epitésziroda Kft. | 1137 Budapest Radnéti u.2.V.em. | Tel: +3670 6057408 | www.xdotepitesziroda.hu
info@xdotepitesziroda.hu



k)

\
\.

A Kft. az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértéki dijat
szamithat fel.

Az érintett kérelmére az informacidkat a Kft. elektronikus formaban
szolgaltatja.

A tajékozodashoz valé jog irasban a Bevezetésben, illetve az 5. pontban
megjelolt elérhetéségeken keresztiil gyakorolhato.

Az érintett részére kérésére — személyazonossaganak hitelt érdemld
igazolasa és beazonositasat kovetéen — szoban is adhaté tajékoztatas.

8.4. Helyesbités joga

Az érintett kérheti a Kft. altal kezelt, ra vonatkozo pontatlan személyes adatok helyesbitését
és a hianyos adatok kiegészitését.

8.5.

Torléshez valé jog

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennalldsa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Kft. indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozé személyes adatokat ha:

személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyUjtotték vagy mas modon kezelték;

az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6
jogszerl ok az adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami
jogban eléirt jogi kdtelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gydjtésére informacidés tarsadalommal 0Osszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges:

9)

h)

8.6.

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozodashoz valé jog
gyakorlasa céljabal;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazanddé unids
vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy
az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabal;

a népegészségugy teriletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy

jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog
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Az érintett kérésére a Kft. korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, a személyes adatok
pontossaganak ellendrzését;

b)  az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. A Kft. az érintettet az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

8.7. Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR.20.§)

Az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy a ra
vonatkozd, altala a Kft. rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket, az
altala a Kft. rendelkezésére bocsatott személyes adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a Kft. akkor ha:

a) az adatkezelés jogalapja hozzajarulds vagy szerz6dés teljesitése,
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik (az adathordozasi jog papiralapu aktakra
nem terjed ki).

8.8. Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdek(d vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Tiltakozas esetén az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt
olyan kényszerit§ erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.
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Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténé
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolddik.

A személyes adatok kozvetlen uzletszerzés érdekében torténé kezelése elleni tiltakozas
esetén az adatokat e célbdl a Kft. nem kezeli.

8.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, ideértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna, vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Nem alkalmazhat6 a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b)  meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan unids vagy tagéllami jog
teszi lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgdalé megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) azérintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

8.10. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét.

9. Eljarasi szabalyok

1) Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22.
cikk szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két
hénappal meghosszabbithaté.

2) A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezelé a késedelem okainak megjeldlésével
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus
uton kerlil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

4) Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem

nélkul, de legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beldl
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

5) A Kft. a kért informacidkat és tajékoztatast dijmentesen biztositja.

6) Ha az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy — kulondsen ismétl6d6
jellege miatt — tulzé, az adatkezel6, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
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nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre
észszerl dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé
intézkedést.

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi
helyesbitésrél, torlésr6l vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy er6feszitést igényel.

Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrél.

Az adatkezel$ az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerld mértéki dijat szamithat fel.

9.1. Kartérités és sérelemdij

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként
vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl
vagy az adatfeldolgozétdl kartéritésre jogosult.

Az adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal
okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozdékat terhel§ kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszer(
utasitasait figyelmen kivil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Ha tobb adatkezel6 vagy tobb adatfeldolgozd vagy mind az adatkezelé mind az
adatfeldolgozé érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felel6sséggel tartozik az
adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
egyetemleges felel6sséggel tartozik a teljes karért.

Az adatkezel§, illetve az adatfeldolgoz6 mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja,
hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel6sség.

9.2, Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen (az érintett valasztdsa szerint
az alperes székhelye vagy az érintett lakdhelye szerint illetékes) birésaghoz fordulhat. A
bir6sag az ligyben soron kiviil jar el. A személyes adatok védelmével 6sszefliggésben inditott
per illetékmentes.

9.3. Adatvédelmi hatosdgi eljaras:

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

10. Az adatfeldolgozas
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A Kft. adatfeldolgozét vehet igénybe a torvényes keretek kozott, irdsban kotott szerzédés
alapjan. (adatfeldolgozéi szerz6dés)

1l. Zaro rendelkezések

Mind a személyes adatok kezelése, mind a kodzérdek( adatok szolgaltatdsa soran az
érintettek jogainak védelme érdekében az 4dltalanos adatvédelmi rendelet a birdsagi
jogérvényesités lehetéségét biztositja.

A személyes adatok esetében az érintett, a kozérdekli adatok esetében a kérelmezé a
birésaghoz fordulhat, ha az Adatkezeld intézkedését, az elutasitasrol sz6lo értesitését nem
fogadja el, illetéleg ugy itéli meg, hogy a jogai tekintetében sérelem érte.

Amennyiben az érintett vagy a kérelmez6 ugy itéli meg, hogy személyes adatainak
kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatban sérelem érte, ugy az
Informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 torvény rendelkezései
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulhat.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott részleteket, a szamitdgépes rendszereken tarolt

személyes adatok biztonsagat, a szamitastechnikai védelem tovabbi részleteit a Kft. egyéb
szabalyzata tartalmazza.

Budapest, 2018. majus 25.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Tovabbitott adatok adatfeldolgozdk részére
2. szamu melléklet: Munkavallaléi Adatkezelési Nyilatkozat - MINTA
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1. szamud melléklet

Tovabbitott adatok adatfeldolgozé részére

adatfeldolgozé neve Adatfeldolgozoé elérhetéségei Tipusa:
Flexbit Kft. cim: 2112 Veresegyhaz, Raday | Szamitogép karbantartas,
(rendszergazda) u. 55 periféria javitas

telefon: +36-20-9819444
e-mail: varga.arpad@flexbit.hu

KB Audit Kft. cim: 1085 Budapest, Horanszky | Szamviteli, konyvvizsgaloi,
u. 10 addszakértdi tevékenység
telefon: +36-1/411-0587
e-mail: balint.kiss@kbaudit.hu
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